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Riktlinje for resor och ersittningar och ersittningar

Alla transporter och resor ska ske pa ett sia kostnadseffektivt, miljdanpassat och trafiksakert
satt som mojligt, som tar hinsyn till bade resenir och medtrafikanter. Digitala 16sningar for
samverkan pa annan ort ska Gvervigas innan ett fysiskt mote bokas. Nir en resa dr
motiverad ska valet av fardsitt vara balanserat utifrain milj6, ekonomi, medarbetare och
vara kunders behov.

Resor, kostnader och ersittningar ska rymmas inom verksamheten, vara vil motiverade
samt uppfylla férbundets och Skatteverkets krav.

Omfattning
Riktlinjen giller for savil anstillda, fortroendevalda, konsulter m.fl. som anlitas av
forbundet samt alla typer av méten och resor fér férbundets rikning.

Fo6r SSDF betyder det att:

e Moten och resor i tjinsten ska genomforas med minsta méjliga CO2-avtryck

e Digitala 16sningar for samverkan pa annan ort ska om mojligt prioriteras

e Vi gar, cyklar, samaker och dker kollektivt nir det ar mojligt

e Tysiska méten pa annan ort ska planeras och bokas 1 god tid innan genomférande
for att erhalla sa lag kostnad som mojligt

e Vi framfor fordon ekonomiskt och miljoriktigt samt f6ljer gillande trafikregler och
anpassar hastigheten efter radande férhallanden

e Resor samordnas i den grad det dr mojligt

e Vid alla méten och resor representerar individen férbundet och ska dirigenom
toretraida SSDF och agera i enlighet med férbundets stadgar och policys

Villkor och férutsittningar

Samtliga resor, kostnader och utligg ska godkinnas 1 forvig av antingen arrangoren av
evenemanget (ex tavlingsledning, konferensledning), respektive kommitté eller av
torbundsstyrelsen.

Fakturor stillda till f6rbundet liksom utligg som redovisas pa reserakning, ska vara mirkta
med bestillarens namn, kostnadsstille och projekt enligt forbundets kontoplan.

Resebokningar i tjinsten/uppdraget

Resebokningen ska anpassas sa att syftet med moétet eller uppdraget uppnas. Transportslag
och boende viljs utifrin vad som ar bast f6r miljén samt ekonomiskt hallbart. Biljetter till
tag, bt eller flyg bokas 1 ekonomiklass eller motsvarande nir det 4r det billigaste
alternativet
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Den fortroendevalde eller anstillda bokar resan sjilv och de firdsitt som anvinds och
bokas ska viljas utifran ligst CO2 avtryck, sikerhet savil som kostnadseffektivitet.

Om hyrbil behovs, ska detta godkidnna i f6rviag. Hyrbilen ska uppfylla bonuskraven d.v.s.
miljovirdet ska vara < 60g CO2/km med undantag f6r minibuss mm i de fall detta ar
motiverat. Vi ser girna att du nyttjar el- eller elhybridbil nir det ar mojligt.

Sarskilda regler for fértroendevalda och kommittémedlemmar bosatta eller
vistandes utomlands

Fortroendevalda och kommittémedlemmar kan vara bosatta och verksamma utomlands.
For personer som dr permanent bosatta utanfor Sverige ersitter Svenska
Sportdykarférbundet normalt inte resekostnader till Sverige f6r deltagande i moten eller
aktiviteter. Undantag kan goras nir fysisk nérvaro ér sirskilt begird eller beslutad av
forbundsstyrelsen.

Om en fortroendevald eller kommittémedlem tillfalligt befinner sig utomlands och behover
resa till ett mote eller en aktivitet inom Svenska Sportdykarférbundet ska frigan om
reseersittning hinskjutas till forbundsstyrelsen for beslut. Bedomningen sker fran fall till
fall med hinsyn till uppdragets behov, resans omfattning och kostnad samt 6vriga relevanta
omstindigheter.

I 6vrigt giller férbundets vid var tid antagna resepolicy och ersittningsbestimmelser.

Restid och ersittning

Ersittning for Gvernattning utgar for verifierade skiliga kostnader f6r hotell, sovplats pa
transportmedel eller annan logi. Utligg vid resa ersitts mot kvitto/verifikation, det kan till
exempel vara parkeringsavgift, taxi eller bussbiljett.

Reseridkningar ska limnas in snarast efter utférd resa. Fullstindiga verifikationer ska bifogas
for alla utlige som ska ersittas, 4ven smautgifter sisom bussbiljetter, parkeringsbiljetter och
liknande. Ersittningen betalas ut i samband med loneutbetalning eller till fértroendevald
enligt beslutad attestrutin.

Milersittning utgar enligt Skatteverkets regler for resor i tjainsten med egen bil, f.n. 25
kronor/mil skattefritt.

Eventuell férlorad arbetsinkomst 1 samband med férbundsuppdrag kan kompenseras med
forbundsarvode. Villkoret ir att representanten foretrider och/eller representerar
forbundet i utvecklande syfte samt att ritten till arvode beslutats i férbundsstyrelsen for
respektive uppdrag.

Forbundsarvodet dr f6r nirvarande (brutto-belopp) 1600 kr/ heldag, 800 kt/ halvdag, 200
kt/ timme. Principen for arvodet dr 5 dagars arbetsvecka, 8 timmars arbetsdag
Esc: Forbundsuppdrag med resa hemifran torsdag k1 12:00, hembkomst sindag kl 21:00 skulle ge ratt till

arvode halvdag for torsdagen (800 kr) och heldag for fredagen (1600 kr). Inget arvode for lordag och
Sondag

Undantag fran ovanstaende kan beslutas av styrelsen i férekommande fall.
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Checklista for resesikerhet

Speciellt vid eventuella utlandsresor krivs att du som liser pa om destination och land. Lis
utrikesdepartementets rekommendationer f6r din destination. Ladda ned appar for att fa
uppdateringar och notifieringar gillande sikerhet och dina flygresor,
destinationsinformation

Meddela kansliet din resplan och kontaktuppgifter.

For anstillda i forbundet regleras restid och reseersittning 1 Kollektivavtal {15 eller 1 enskilt
anstallningsavtal.



